Guia de Preenchimento da Ficha de Recolha
Pretende-se com esta ficha de recolha que se descreva um objecto, facto ou pormenor durante um trabalho de campo. Deve reunir o maior número de dados, informações e pormenores possível.
Assunto: Tema genérico da recolha, por exemplo: Literatura popular, Diversões populares, crenças populares, vestuário e ornamentos, música e dança, artes populares, artesanato…
Objecto: Identificar o nome específico do tema que está a ser recolhido.
Exemplo: Romance da Donzela Guerreira, jogo da macaca, curar de olhado, alguidar…
Outras Denominações: Indicar outros nomes que o objecto é conhecido.
Uso ou Função: Descrever a utilidade e o contexto do objecto de recolha.
Informador: Registar os dados da pessoa que forneceu as informações.
Descrição / Caracterização: Descrever o objecto tendo em conta a sua especificidade. Exemplo para Literatura popular: 
Como e onde aprendeu? Quando se realiza o bem cultural estudado? O objecto está associado a outro (objecto, dança, musica…)? Qual a estrutura/ forma?

Ofícios, artesanato:

Onde e como aprendeu? A quanto tempo trabalha?
Utensílios usados na profissão? Matérias-primas? Como executa o trabalho? Quais os preços que pratica?

Arquitectura, objectos: 
Tipologia? Tipo de utilização? Dimensões? Materiais usados? Construtor/autoria? 
Estado de Conservação? Intervenções realizadas/Restauro? Modo de utilização?

Descrição Histórica: registar caso exista, alguma referência histórica.
Bibliografia: Fazer referência a todos os documentos que conheça onde é possível encontrar informação sobre o assunto. 

Observações: registar mais alguma informação que seja pertinente para complementar este documento.

Colector: Registar os dados biográficos da pessoa que realizou este trabalho.
Nota: Para validar toda esta informação poderá anexar a esta ficha outra documentação iconográfica, áudio ou video.

